MODELO EUROPEU DE
CURRICULUM VITAE

|

| & %
[ Tres” |

INFORMAGAO PESSOAL

Nome
Morada
Telefone
Fax

Correio electrdnico

Nacionalidade

Data de nascimento

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

* Datas (de - até)

* Nome e enderego do empregador
» Tipo de empresa ou sector

* Fungdo ou cargo ocupado

* Principais actividades e
responsabilidades

* Datas (de — até)

» Nome e enderego do empregador
* Tipo de empresa ou sector

* Fungéo ou cargo ocupado

» Principais actividades e
responsabilidades

» Datas (de - até)

* Nome e enderego do empregador
* Tipo de empresa ou sector

* Fung&o ou cargo ocupado

¢ Principais actividades e
responsabilidades

FORMAGAO ACADEMICA E
PROFISSIONAL
¢ Datas (de — até)

Pégina 1 - Curriculum vitae de
Castro, Carla

Castro, Carla Marisa Roque de
Rua Eng.” José Maria Medeiros, N.° 20 — 9940-349 - Sdo Roque do Pico
916437179 /96 1061825

cmarisacastro72 @hotmail.com

Portuguesa

03.11.1972

Desde Agosto de 2001 até Setembro 2016

Gescoram - Sociedade de Gestdo & Contablidade da Madeira, Lda
Contabilidade

Escrituraria 1

Secretéria, Administrativa, Responsavel pela facturagdo, fornecedores, recebimentos e gestdo
da tesouraria de 22 empresas do Grupo Somagesconta.

De Setembro de 1999 a Julho de 2001

Rédio Clube da Madeira, Lda

Radiodifusao

Administrativa

Secretéria, Administrativa, Responsével pela facturagéo, recebimentos, atendimento a clientes.

De Maio de 1990 a Agosto de 1999

Ramos, Marques & Vasconcelos, Lda

Radiodifusao

Administrativa

Secretdria, Administrativa, Responsavel pela facturago, recebimentos, atendimento a clientes.

Até Junho de 1991



+ Noine e lipo da viganizagav de
ensino ou formagéo

* Principais disciplinas/competéncias

profissionais

* Designagéo da qualificagéo
aviuica

* Classificagéo obtida

* Datas (de - até)
* Nome e tipo da organizagéo de
ensino ou formagao

* Principais disciplinas/competéncias

profissionais

* Designacéo da qualificagéo
atribufda

* Classificagéo obtida

FORMACAO COMPLEMENTAR

* Data
* Nome
* | ocal

* Data
* Nome
¢ | ocal

¢ Data
* Nome

* Local

APTIDOES E COMPETENCIAS
PESSOAIS

¢ Compreensdo escrita
* Expressdo escrita
* Expresséo oral

* Compreenséo escrita
* Expressdo escrita
» Expresséo oral

» Compreenséo escrita
* Expressao escrita
* Expressac oral

Pdgina 2 - Curriculum vitae de
Castro, Carla

Camala O W F i Pt st
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Curso 3°, com as disciplinas de: Filosofia, Histéria e Geografia.

12° Ano - Area D, com a disciplina de formagéo vocacional de Relagdes Pblicas

13 Valores

Desde Novembro de 2005 ...
U A - Universidade Aberta

Curso de Gestéo
Licenciatura

Por concluir

Setembro de 1990
Curso de Dactilografia
Casa do Povo de Machico

Abril de 1992
Curso de Informatica
Escola de Dactilografia — Torre - Machico

Novembro de 1993 a Julho de 1994
Curso de Secretariado
Escola da APEL

Inglés

Excelente
Excelente
Excelente

Francés
Bom
Elementar
Elementar

Aleméo

Elementar
Elementar
Elementar



APTIDOES E COMPETENCIAS
SOCIAIS

APTIDOES E COMPETENCIAS DE
ORGANIZACAQ

APTIDOES E COMPETENCIAS
INFORMATICAS

APTIDOES E COMPETENCIAS
ARTISTICAS

CARTA(S) DE CONDUCAQ

INFORMACAO ADICIONAL

ANEXOS

Pdgina 3 - Curticulum vitae de
Castro, Carla

Interacgdo com os outros em contextos formais ou informais, com capacidade de didlogo e
discuss@o de ideias. Habitualmente interesso-me por debates e por defender os meus pontos
de vista de forma saudavel.

Competéncias verbais adequadas a diferentes situagbes sociais. Revelo capacidade de me
adaplar a novos contextos, sejam eles de natureza pessoal, ou profissional, respondendo de
forma satisfatdria ou boa as exigéncias aue me sdo colocadas.

Revelo boa capacidade de coordenar um projecto, a nivel profissional. Apresento bons
resultados na gestao de recursos humanos e materiais. Boa relagdo com a equipa de trabalho,
procurando solucionar problemas através do dialogo.

Informética na dptica do utilizador e informatica aplicada & contabilidade e tesouraria, com os
programas: Infologia e Primavera.

Capacidade de produgéo criativa, sobretudo ao nivel da escrita.

M - 96553

Pode ser contactado por telefone, E-mail ou correio.

CARTAO DE CIDADAO; CARTA DE CONDUGAQ; CERTIFICADOS DE: HABILITAGOES; DACTILOGRAFIA;
INFORMATICA; SECRETARIADC; CARTA DE RECOMENDAGAQ
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ROQUE DE CASTRO

: : CARLA MARISA

F 189 PRT 03111972

08947531 6222 26042017

ANTONIO OLIVAL DE CASTRO * MARIA ZITA ROQUE DE
CASTRO
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REGIAO AUTONOMA DA MADEIRA
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SECRETARIA REGIONAL DE EDUCAcKO
ESCOLA SECUNDARIA DE JAIME MON!IZ

CERTIDAO

12.° Ano de Escolaridade (via de ensino)

DECRETO-LET Ne

240/80 DE 19/7
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ASSOCIACAO PROMOTORA DO ENSINO LIVRF
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Curso de SECRETARIADO

O formando, Carla Marisa
SECRETARIADO que decorreu d

instalagdes desta escola.

Os médulos leccionados, os res

foram os seguintes:

Roque Castro frequentou o curso de
e Novembro de 1993 a Julho de 1994 nas

pectivos tempos e a classificagdo atribuida

Médulo Horas Classificacido
Secretariado 90 18
Organizagdo e AdministragZo de Empresas W) £

Documentacéo e Legislagdo Comercial 25 15
Informética 80 3
Dactilografia 25 14
Relagdes Publicas 20 14
Contabilidade 60 15
Calculo Financeiro 20 i
Inglés 60 16
Relagbes Humanas 20 15
Higiene e Seguranca no Trabalho (< 14
Total Horas: 440
Funchal, 28 d_e Julho de 1994
N o
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ESTUDOS DE ENSINO PROFISSIONAL
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G=65CORAM

Gestao & Contabilidode da Madeirg

CARTA DE RECOMENDACAO

Pela presente se declara que, Carla Marisa Roque de Castro enguanto
funciondria, desempenhou diversas funcdes e sempre revelou capacidade de
trabalho em grupo, sentido de responsabilidade e empenho na execucdo das
mesmas.

Dadas as fungdes que desempenhou, assumiu responsabilidades no dmbito da
tesouraria, nomeadamente controlo de bancos, pagamentos e recebimentos,
entre outros, incluindo a utilizac&o regular dos comrespondentes mddulos dos
softwares Primavera e Sage.

Acumulou ainda fungdes de apoio administrativo, assumindo o controlo da
gestdo corrente das instalacdes.

Sempre demonstrou disponibilidade para assumir novas fungdes, mantendo

elevodos pardmetros de sigilo profissional e de confiangca pessoal.
Por serverdade, se passa a presente declaracdo.

Funchal, 30 de Setembro de 2016.

"D dod L L

( A Geréncia )

Gescoram - Sociedade de Gest@o e Confabilidade da Madeira Lda.
Capital Social: 5.000,00 Euros » Matriculada C.R.C./A. do Funchal e NIEC 511 177 410
Sede: Rua dos Netos n.® 23 — 9000-084 Funchal



