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Curriculum Vitae

identificagdo

= Nome: Ana Catarina De Serpa Macedo Cristiano
= Nacionalidade: Portuguesa

= Data de Nascimento: 03. Fevereiro.1986

= Bilhete de Identidade n°.: 12901416
=  Contribuinte n°.: 219452199

= Carta de Condugdo n°.: H-24610 1

= Morada. Rua do Granel, 21
9950-363 Madalena do Pico
Telefone: 292 623 338
Telem.: 912 623 138
E-mail: catarina.cristiano@gmail.com

Habilitagbes

= Curso técnico profissional nivel lll ~ Assistente de Gestdo - iniciado em 2003 e
terminado em 2006, com nota final de 17 (dezassete) valores

= Curso de Word e Excel — Pés laboral- iniciado em 2 de Novembro e terminado em 19 de
Novembro de 2010, com a duracéo de 56 horas.

Experiéncia Profissional

= 2005: Margo/Abril — estagio realizado na empresa “Grupo Almeida & Azevedo — Compre
Bem”, onde exerci a fungdo de administrativa.

= 2005: Novembro/ Dezembro — estagio realizado na empresa “Grupo Salsigor - Roque &
Pavao, Lda.”, onde exerci a fungdo de administrativa.

= 2006: Setembro/ Novembro — “ Casa Santos ~ Julio Silveira dos Santos”, onde exerci a
funcéo de atendimento ao publico.




2007: Maio/Maio 2009 — “292 Comércio Automoével, Lda.”, onde exerci a funcdo de
atendimento ao publico/administrativa.

2009: Maio/Janeiro 2010 - “ Marques, Comércio a Retalho, S.A.”, onde exerci a fungéo
de operadora de caixa.

2010: Janeiro/Fevereiro — “ Contagor — de Maria da Graga Antunes Rodrigues ”, onde

exerci a fungéo de escrituraria contabilista.
2010: Agosto - “ Hotel Caravelas”, onde exerci a fungdo de empregada de cafetaria.
»  2011: Agosto/Fevereiro 2012 ~ Hiper Solmar “ Marques, Comércio a Retalho, S.A.",

onde exerci a fungdo de operadora de caixa.

Aptiddes Pessoais

* Manusear o Office (Word, Excel, PowerPoint), experiéncia adquirida durante os cursos
acima referidos e durante a minha experiéncia profissional.
* Programa de Contabilidade Art Soft — experiéncia adquirida na empresa Contagor.
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O Diploma do Curso Assitente de Gestdo

O Diploma do Curso Word e Excel
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Co - Financiado FSE

& ¢ ESCOLA PROFISSIONAL DO PICO

Certifica-se que Ana Catarina de Serpa Macedo Cristiano, natural de
Madalena, nascida a 03-02-1986, nacionalidade Portuguesa, sexo Feminino,
portadora do documento de identificacao, Cartdo de Cidadao n® 12901416,

emitido pela Republica Portuguesa, em 09-10-2009. concluiu com
aproveitamento, em 19-11-2010, o Curso de

Word e Excel

que decorreu de 02-11-2010 a 19-11-2010. com a durac&o totai de 56 horas.

Madalena, 10 de Janeiro de 2011 ‘

A.D.L.IP.
O PresideangodeOamsping Executivo

RUA D. E GARCIA GOULART
INTE N.© 512 0534
TELEFONES: GW%‘ { 29MG23 6
y -~ 367 MADIALENA
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Certificado n® EPP/003/2011

" Entidade acreditada pela Direcgdo Regional do Trabalho ¢ Qualificagdo Profissional. “ e E
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MODALIDADE DE FORMACAOQ: Qualificagdo para o Sector Privado

AREA DE FORMAGAO: Literacia Basica em TIC

OBJECTIVOS GERAIS:

. Proporciona aos formandos conhecimentos e praticas que os tornem capazes de elaborar textos. proceder

a sua edicdo. gravagao e formatacao;
. Inserir objectos no documento: figuras, graficos, etc:
. Inserir e formatar tabelas:

. Configurar a impressao de documentos:

. Proparciona aos formandos conhecimentos e praticas que os tornem capazes de elaborar documentos tipo

filha de calculo;
. Editar e formatar uma folha de célculo;

. Utilizar o Excel na automnatizacao de caiculos, com recurso a diversas fungdes internas;

. Criar e formatar graficos de diversos tipos.

ESTRUTURA CURRICULAR

DESIGNACAO DOS MODULOS

Integracao
Microsoft Word
Microsoft Excel
Encerramento
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TELEEBUES 297 FoT e 7

Duragéo
{horas)

22

Total 56

Maria das Dores: 8ilva

e 9950 - 361 MALALS 27



