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De: Susana Cristina <susanacsxavier@hotmail.com>
Enviado: sexta-feira, 18 de Maio de 2012 00:54

Para: acip@picoazores.com

Assunto: Curriculum Vitae

Anexos: CV.pdf

Bom Dia,

Chamo-me Susana Cristina Simas Xavier, tenho 20 Anos, com o Curso de Profij Nivel lll, Técnico Comercial, de
equivaléncia ao 12°Ano, carta de condugéo.

Sei que nao € a formagéo a qual estdo ha procura de pessoal, mas ndo custa nada enviar o curriculum,

Segue ent&o em anexo o curriculum vitae acompanhado de documentos identificativos e outros documentos.
Disponibilidade imediata.






MODELO EUROPEU DE
CURRICULUM VITAE

INFORMAGAO PESSOAL
Nome SUSANA CRISTINA SIMAS XAVIER
Morada Canada da Saide, n°14, Calheta de Nesquim, 9930-027 Lajes do Pico

Telefone
Correio electronico

Nacionalidade

Data de nascimento

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

« Datas ( 2005-2007)

* Nome e enderego do
empregador

* Tipo de empresa ou
sector

* Fung&o ou cargo ocupado

* Principais actividades e
responsabilidades

« Datas (2008)

* Nome e enderego do
empregador

* Tipo de empresa ou sector
* Fung&o ou cargo ocupado

* Principais actividades e
responsabilidades

292666461/914021248
susanacsxavier@hotmail.com

Portuguesa

29DE QUTUBRO DE 1991

Estagio — Curso Nivel Il Empregado Comercial

Mini Mercado Ponta da llha, Rogério Manuel A Bettencourt
Ponta da llha, 9930-251 PIEDADE

Comércio

Empregado Comercial

Repor prateleiras, como também, venda a clientes, contagem do stock, e outras
actividades, dentro das minhas aptiddes de competéncia, com aquela se
relacionem.

Estagio — Curso Nivel Ill Técnico Comercial

Mini Mercado Ponta da llha, Rogério Manuel A Bettencourt

Ponta da llha, 9930-251 PIEDADE

Comercio

Empregada Comercial

Repor prateleiras, como também, venda a clientes, contagem do stock, e outras

actividades, dentro das suas aptiddes de competéncia, com aquela se relacionem,

« Datas (2009-2010)

« Nome e enderego do
empregador

* Tipo de empresa ou sector
« Fung&o ou cargo ocupado

» Principais actividades e
responsabilidades

Estagio — Curso Nivel Ill Técnico Comercial

Manuel Humberto silveira

Estrada Regional 12, Piedade

9930-229 PIEDADE

Comércio

Empregada Comercial

Repor prateleiras, como também, venda a clientes, contagem do stock, e outras
actividades, dentro das minhas aptiddes de competéncia, com aquela se
relacionem.






* Datas (Veréo - 2007)

» Nome e enderego do
empregador

* Tipo de empresa ou sector
* Fung&o ou cargo ocupado

* Principais actividades e
responsabilidades

» Datas {verdo — 2008)

» Nome e enderego do
empregador

* Tipo de empresa ou sector
* Fungéo ou cargo ocupado

* Principais actividades e
responsabilidades

* Datas {verdo — 2009)

» Nome e endereco do
empregador

« Tipo de empresa ou sector
» Fungao ou ¢argo ocupado

* Principais actividades e
responsabilidades

» Datas {(Outubro de 2010 — Abril
de 2011)

* Nome e enderego do
empregador

* Tipo de empresa ou sector
* Fung&o ou cargo ocupado

* Principais actividades e
responsabilidades

+ Datas (Maio de 2011 — Agosto
de 2011)

* Nome e enderego do
empregador

* Tipo de empresa ou sector
* Fungao ou cargo ocupado

* Principais actividades e
responsabilidades

“Ocupagéo em Férias”, do programa OTLJ
Sociedade Filarménica Lira Fraternal Calhetense, Edificio Polivalente - Calheta
de Nesquim

Filarménica
Acompanhamento das Criangas, nas actividades musicais.

Acompanhava as criangas, ao longo das aulas de musicas decorridas nesta
instituigio, esclarecimento de dividas.

“Ocupag&o em Férias”, do programa OTLJ
Sociedade Filarménica Lira Fraternal Calhetense, Edificio Polivalente —
Calheta de Nesquim

Filarmonica
Acompanhamento das Criangas, nas actividades musicais.

Acompanhava as criangas, ao longo das aulas musicais decorridas nesta
instituic8o esclarecimento de dividas.

“Ocupacéo em Ferias”, do programa OTLJ

Sociedade Filarménica Lira Fraternal Calhetense, Edificio Polivalente —
Calheta de Nesquim

Filarménica
Gestora de Arquivo

Gestéo do arquivo da Filarménica: organizagéo das partituras musicais.
Agrupando por nome, & compositor.

Estagiar T

DigitalPico — José Medeiras Avila Sousa, Rua Padre Xavier Madruga n°5 Lajes
do Pico, 9930-154 Lajes do Pico

Fotografia
Vendedora ao Balczo.

Venda a clientes, como também, contagem do stock, e outras actividades,
dentro das minhas aptiddes de competéncia, com aquela se relacionem.

Estagiar T (Continuagao)

DigitalPico — Imagem e Fotografia Unipessoal, Lda. Lrg. General F. Soares
Lacerda Machado, 9 Lajes do Pico, 9930-127 Lajes do Pico

Fotografia
Vendedora ao Balcéo

Venda a clientes, como também, contagem do stock, e outras actividades,
dentro das minhas aptiddes de competéncia, com aquela se relacionem.






REGIAO AUTONOMA DOS ACORES
_SECRETARIA REGIONAL DA EDUCAGAO E CIENCIA
DIRECCAO REGIONAL DO TRABALHO E QUALIFICACAO PROFISSIONAL

Certificado de Aptidio Profissional

Resolugao n.” 216/87, de 13 de Novembro,

Portaria n® 72/2003, de 28 de Agosto.

Certifica-se que Susana Cristina 'Sim_as Xavier, filha de Manuel Simas Xavier

Almeida e de Helena Maria Carreiro Almeida de_Simaf_s Xavier, nascida em 29-

10-1991, natural de Calheta de Nesquim, Lajes do Pico, portadora do Bilhete

de Identidade N.° 14212902, concluiu com aproveitamento, na Escola Bésica

inteqrada@écundé:@a_ daé..i_aies do. ?’ig;o, 0 Curso de Praticas Técnico-
Comerciais, no émﬁim do Programa Formativo dé Insercdo de Jovens -
PROFLJ, que decorreu de 12-09-2005 a 04-07-2007, com a duracéo total de
2270 horas.

De acordo com a legislagao supracitada, este curso confere uma Qualificagdo

Profissional de Nivel It, bem como equivaléncia ao 9° Ano de Escolaridade.
A formanda terminou o curso com a classifica¢o final de 14 valores.

Ponta Delgada, 01 de Agosto de 2007

A Directora Regional da O Director Regional do Trabatho &
Educagio 5 Qualificacio Piofissional
s N i !
g Lwibicf L6 M0 -
“{Maria Isabel Lopes Rodrigues) {Rui Jorge Leite Bettencourt)

Certificado 11995, Folhas n°14 do Livro de Termos n®1/06131001.
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PRATICAS TECNICO — COMERCIAIS
Resolucao n® 216/97, de 13 de Novembro.

Portaria n® 72/2003, de 28 de Agosto.

i - Saida Profissional: Empregado Comercial

O Empregado(a) Comercial & o(a) profissional que, com base nas técnicas de venda,
de exposicdo de produtos e de gestio dos espagos de venda, procede ao acolhimento e
atendimento de clientes na compra do produto ou servico que melhor satisfaga as suas
necessidades, bem como procede ao encaminhamento das reclamaces no ambito do

Servico pos — venda.

i — Actividades Principais:

» Recepcionar fornecedores, recepcionar, conferir, e expor mercadorias, &
rendibilizar o espago comercial;

+ Diagnosticar as necessidades, actuando de acordo com a éptica de marketing,
pondo nesta actuacdo a centralidade no cliente;

» Acolher, atender, aconselhar e ajudar o cliente na compra do produto ou servigo
que melhor satisfaca as suas necessidades;

¢« Receber, tratar ou encaminhar as reclamacgtes, actuando de acorde com a
importancia estratégica do Servigo Pos ~ Venda, aproveitando a ocasido para
solidificar a relagéo de parceria com o cliente,

PLANO CURRICULAR
COMPONENTES DE FORMACAO ‘CARGA HORARIA
FORMAGAO SOCIO — CULTURAL | 1150
Viver em Poriugués 300
Comunicar em Ingiés 150
Mundo Actual ' 300
Formagéo para a Cidadania ' 150
Matemética e Realidade 250
FORMAGAO CIENTIFICO - TECNOLOGICA ' 880
Tecnologias de Informagédo e Comunicagdo 40
Stocks e Merchandising ' 260
Técnicas de Venda e Atendimento ' 240
Marketing e Técnicas Negociais 240
Servigo Pos - Venda 100
FORMAGAO PRATICA EM CONTEXTO DE TRABALHO 240
TOTAL - 2270







= i n.® 72/2003, de 28 de Agosto. '
orfarian 2 & Agosto PROEMPREGO

tirndo Duropsia
Fundo Social Surapes

Certifica-se que Susana Cristina Simas Xavier, filha de Manuel Simas Xavier

Almeida & de Helena Maria Carreire Almeida de Simas Xavier, nascida em 29-10-

1991, natural de Lajes do Pico, portadora da Identificagdo Civil N.° 14212802, concluiu

com aproveitamento, na Escola Basica e Secundaria das Lajes do Pico, o Curso de

Técnicas Comerciais 1, no ambito do Programa Formativo de Insergao de Jovens -

PROFIJ, que decorreu de 10-09-2007 a 13-07-2010, com a duragdo total de 3600

horas.

De acordo com a legisiacdo supracitada, este curso confere uma Qualificagdo

Profissional de Nivel I, bem como equivaléncia ao 12° Ano de Escolaridade.

A formanda terminou o curso com a classificacio final de 15 valores.

Ponta Delgada, 10 de Setembro de 2010

0 Dirgctor Reglonal do Trabalho,

A Presidente do Conselhe Executive Agglrfgtzgaj:g;;?léia Qualificacdo Profissional e Defesa
fﬁ o & ¢ do Consumidor
o T b o :
i : i b i P \‘ P ., g ¥
Ef’ o5 %4" LR L VT LY ‘E“-ﬁ’"{l R A _fw’? Sind e PEE oty
iga Maria Lopes {S? Sousa Pachecol | (Fabiola Jael de Sousa Cardoso) {Rui Jorge Teite-Bettencourt)

Ceritficado n°3888. Fothas n°29 do Livio de Termos n®1A06130702.
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TECNICAS COMERCIAIS

Resvlugdo

" 44372004, de

3 de A

rif.

Porlaria 17 7272003, de 28 de Agosto,

F—Saida Profissional Téonicns Comerciyl

Hiumen Comercnd & o profissionad gue

vigas, paranimde noadniagdo dos chentes, o

s trabalho

Actividades Principais:

oo base nos procedimentos ¢

enicay adeguados, parhiaipa na vrganizagiio ¢
2estda do ponto de venda, promowvende ¢ animands o espago eomercial, atende, aconselha ¢ reafiza a venda dos produtus gfou
om Vst i sua fidelizaglio. de acordo com as normas de higiene, seguranga ©

- Arahisar o produtos. clientes, conoorrentes © mereadu om geral;

- Parbicspur no plascamento da animaglo ¢ promogiio de espaco de venda ¢ coordenar ofon realizar s noodes
plapeadas,

4 Atender ¢ acompashar oy elicnies no espago comercial, apresentandn os produtos efou servigos;

- Healizar 2 venda, executando s uperagdes de oaixg ¢ us respectives procedimentos Aalﬂtnmlr.ﬂsx«:«,

- Controlar os resullados da vendo ¢ da qualidade do servigo prestado aos chentes]

- ARSUgUTar o servign pis venda do nivel da gesido das reclamaghes, dag garantias © dos programas de {idehzagio de
yinries,

Eiectuar o controhs quaditative ¢

ctiguetindn, ¢ controlpndo o stocks ¢ nventariande existéaging,

PLANG CURRICULAR

quatitative dos produtas do ponte de vends, recebonds, cunferindo, armazenando ¢
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T pisiraLPico

fwngdus ¢ Fotografio Unipessoal., tda

DHGITa. LICO ~Imagem e Fotografia Unipessoal, Lda

Lrg. Ge twal F. Soares Lacerda Machado n2.9

5930~ 17 Lajes do Pico

NiF: 5 S8 250

Dirigido a:

Sra. dusana Cristina Simas Xavier

Assurite: Carta de Recomendacdo

ADIGITALPICO ~ Imagem e Fotografia Unipessoal Lda, Empresa portadora do Nif: 509818250 e sediada em
Largo G eneral Francisco Soares Lacerda Machado n2.9 —9930-127 Lajes do Pico/Agores, declara para os devidos
efeitos Cjue a Sra. Susana Cristina Simas Xavier prestou servios a esta empresa através do programa “ESTAGIAR T”

entre as datas de 01 de Maio de 2011 2 30 de Setembro de 2011,

Apos terminado o Programa “ESTAGIAR T”, e por ter tido uma avaliagdo muito positiva foi do nosso interesse
contratzrasSra. Susana Cristina Simas Xavier entre as datas de 1 de Outubro de 2011 a 31 de janeire de 2012,

Emgeral, eu Gongalo Pimentel Macedo na qualidade de Sécio Gerente da empresa DIGITALPICO — imageme
Fotografia Unipessoal, Lda., recomendo a Sra. Susana Cristina Simas Xavier, sendo esta uma funciondria séria e

~ompetente.

s g o e I gy v F Bt WS are Baate varumoite § o el
MHIF: 508 818 250

Lrg. General F. & fe Machado, n.
993(}1? as do Picoe

0 Sc}mg Gersnze {fonga o Pimentel Macedo)

DIGITALPICO ~ Imagem e Fotografia Unipessoal, Lda

SIGITALPICO ~ Imagem e Fotografia Unipessoal, Lda | Lrg. General F. Soares Lacerda Machado n2.9 | 9930 - 127

tajes do Pleo | NIF: 509 818 250 | Contactos: 917326305 ~ 919615112 | e-mail: digitalpico@hotmail.com
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